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Ragamsal Arxiv lG¢lin Meqa Data Siyasati

1. Magsad
Ragamsal arxivda malumatlarin idara edilmasi Ugln metadata siyasati asagidakilari
tamin edir:

e Arxiv materiallarinin effektiv sakilda tasviri.

e Axtaris, ¢ixaris va paylama imkanlarinin yaxsilasdirilmasi.

e Uy8unluq, tahltkasizlik va uzunmuddatli saxlama Ugin malumatlarin idars edilmasi.

2. 9hata dairasi
Bu siyasat ragamsal arxivds saxlanilan butin név malumatlari (matnlar, géruntular,
multimedia, verilanlar bazalari va s.) shata edir.

3. Metadata standartlan
Metadata yaradilmasi Ugun beynalxalg va taninmis standartlardan istifads edilmalidir.
Tovsiya olunan standartlar:

e Dublin Core (asas metadata strukturu tgun).

e PREMIS (mUhafize metadatasi 4¢un).

e METS (malumatlarin saxlanma va mubadils formati agun).

e MODS (detalli tasvir metadatasi t¢un).

4. Metadata kateqoriyalari
Metadata asagidaki kateqoriyalara uygun olaraq tagskil edilmalidir:
1.Deskriptiv Metadata

e Obyektin adi, muallifi, mévzusu, tasviri, acar sozlar.

2.Struktur Metadata

e Fayllarin strukturu, mazmun alagalari.

3.Muhafiza Metadata

e Saxlama tarixi, faylin néva, versiya, muhafiza gaydalari.

4. Texniki Metadata

e Fayl formati, 6l¢usu, texniki spesifikasiyalar.

5.idarsetma Metadata

e Obyektin htquqi statusu, mulkiyyat htuquglari, giris mahdudiyyatlari.
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5. Metadata yaradilmasi va yenilanmasi
e Metadata obyektin ragamsallasdirilmasi zamani avtomatik va ya al ils yaradilmalidir.
e Metadata mutamadi olaraq yenilanmali va uygunlugu yoxlanilmalidir.

6. Giris va istifada hiiquqlari
e Metadata acgiq giris prinsiplarina uygun olaraq tagdim edilmalidir.
e Mahdudiyyatlar (agar varsa) metadata saviyyasinda gostarilmalidir.
e Giris huquglarina uygun idarsetma UucguUn rol asasli giris nazaratindan istifads
edilmalidir.

7. Metadata keyfiyyati
o Keyfiyyatli metadata t¢un asagidaki meyarlar tamin edilmalidir:

Tamlig: Metadata batun obyektlar t¢tin tam olmalidir.

Daqiglik: Metadata malumatlari sshvsiz aks etdirmalidir.

Tutarlilig: Batin metadata eyni struktur va formatda tagdim olunmalidir.

olcatanliq: Metadata asanligla axtarilan va oxunan olmalidir.

8. Uygunluq va tahlikasizlik

e Metadata standartlara uygun saxlanilmali va arxivlararasi inteqgrasiyani
dastaklamalidir.

e Metadata va ragamsal obyektlar d¢in muhafiza va tahlikasizlik tadbirlari hayata

kecirilmalidir.

9. Talim va idaraetma
e Metadata siyasatini hayata keciran iscilara talimlar kecgirilmalidir.
e Metadata idarsetmasi U¢tin masuliyyatli gurum va ya isci tayin edilmalidir.

10. Siyasatin yenilanmasi
Metadata siyasati texnologiyanin inkisafi va arxiv talablarinin dayismasi ila bagl
muUtamadi olaraq yenilanmalidir.



