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Naxc¢ivan Dovlat Universitetinin (NDU) Ragamsal Arxiv
Siyasatinda Taqdimetma Siyasati

1. Magsad
Toqdimetmsa siyassati, NDU-nun institusional arxivina mazmun tsqdim edsnlar Ugun
talsblari ve gaydalari muayysn edir. Bu siyasat taqdim olunan materiallarin arxiv
maqsadlarina uygunlugunu, keyfiyystin gorunmasini va muvafig hiquqgi va etik
standartlara amal edilmasini tamin edir.

2. 9hata dairasi
Bu siyasat NDU-nun ragamsal arxivina material taqdim edan butun saxslars, o cumladan
muallimlars, amakdaslara, talsbalars va uygun hallarda xarici smakdaslara samil olunur.

3. Tagdim edilmaya uygun materiallar
Arxiv asagidaki n6v mazmunu gabul edir:

¢ Ray almis elmi maqalslar, kitab fasillari va monoqrafiyalar.

e NDU tarafindan tasdiglanmis dissertasiyalar va magistr islari.

e Tadgigat malumat dastlari va alave materiallar.

e Konfrans maqgalslari, tagdimatlar va posterlar.

e Toahsil materiallari, o cimladan muhazirs geydlsri, dars programlari vea multimedia
mazmunu.
Universitet nasrlari, hesabatlar va is sanadlari.

4. Taqdimetma gaydalari
e Format talablari:
e Taqdim olunan materiallar algatan ragamsal formatda (PDF, DOCX, JPEG va ya digar
dastaklanan formatlar) olmalidir.
e Metadatalar:
e Taqdim edanlar daqiq metadata taqdim etmalidir, o cimladan basliq, musllif(lar),
xulass, acar sozlar va nasr tarixi.
e Dil:
e Materiallar Azarbaycan, ingilis va ya mazmunun nazards tutulan auditoriyasina
uygun digar dillards taqdim edils bilsr.
e Orijinallig:
Yalniz orijinal islar va ya tagdim etms icazasi olan mazmunlar arxivs yuklanas bilsr.
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5. Taqdimetma prosesi

1. Qeydiyyat:
Taqgdim edanlar NDU hesablari va ya tasdig olunmus giris malumatlari ils arxiv
sisteminda geydiyyatdan kecmalidirlar.

2. YUuklama:
Ragamsal fayli va talab olunan metadatalari arxivin onlayn tagdimetma portali vasitasila
yuklayin.

3. Yoxlama:
Arxiv komandasi tagdim olunan materiallar siyasat, keyfiyyat standartlari vo metadata
daqiqgliyi baximindan nazardan kegiracakdir.

4. Tasdiq:
Tasdiglanmis materiallar giris hiquqglarina uygun olaraq ya agiq sakilda al¢atan edilacak,
ya da mahdudlasdirilacaq.

6. Tagdim edanlarin hiiquq va vazifalari
e Togdim edanlar taqdim etdiklari mazmunu yuklamak Gg¢un lazim olan huquglara
malik olduglarini tamin etmsalidirlar.
e Togdim etmakls, istirak¢ilar NDU-ya mazmunu saxlamaq, idars etmak va yaymaq
huququ verirlar.
e Tagdim edanlar musllif hiquglari, intellektual mulkiyyat voa malumatlarin gorunmasi
ganunlarina amal etmalidirlar.

7. Giris v mahdudiyyatlar

e Togdim edanlar mazmunlari Gg¢un giris saviyyalarini (agiq, mahdudlasdirilmis va ya
embargolu) muayyan eds bilarlar.

o Musllif huquglari va ya hassas materiallar gin embargo dévrlari talab edils bilsr,

bu dévrlardan sonra materiallar agiq sakilds al¢catan edilacakdir.

8. Keyfiyyat taminati

e Arxiv komandasi keyfiyyat standartlarina cavab vermaysn va ya arxivin ahatsa
dairasina daxil olmayan tagdimatlari radd etmak hiququna malikdir.

e Natamam va ya geyri-daqiq metadatalar tgun duzalislar talab oluna bilar.
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9. Taqdimatlarin geri ¢cakilmasi
Mazmun asagidaki hallarda arxivdan ¢ixarila bilar:
e HUquqi va ya etik masalalar.

e Subut olunmus sahvlar va ya geyri-daqgiqliklar.
e Musllifin asaslandirilmis talabi.

10. Dastak va talim

e Taqgdimetms prosesini va arxiv siyasatini basa dusmak U¢ln taqdim edanlars talimlar
va istifadaci talimatlar taqdim olunur.

e Arxivkomandasi tagdimatla bagli texniki dastak gostarir.

11. Siyasatin yenilanmasi
Bu siyasat texnologiyanin inkisafi, hiquqi dayisikliklar vo NDU akademik icmasinin
fikirlarina uygun olaraq mutamadi olaraq yenilanacakdir.



